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Quy trinh dinh ky ddz chiéu thudc vt tir y té,
héa chat, sinh pham, khi y té, y cu tr ong kho,
tii thuéc cap curu Ma so.: QT.37.KD- K SNK

QUY TRINH DINH K'Y 1510)
CHIEU THUOC, VAT TU' Y P —
= " {1 SO: . i -
BENH VIEN TE, HOA CHAT, SINH Npdy ban hinh:30/8/2022
SAN -NHI PHAM K"l Y TlL, Y CU 1.iin ban hanh: 02
TRONG KHO, TU THUOC

CAP CUU

1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thire hién diing cdac ni dung cua quy trinh
nay.
2. Mbi don vi dugc phat 01 ban (cd dong dau kiém soat). Cdc khoa, phong khi ¢o co

nhu céu bé sung thém tai li¢u, dé nghi lien h¢ véi Phong Ké hoach tong hop dé cé
ban déng dau kiém sodt. !

NOI NHAN
Ban Giém doc M | Khoa San v
Phong KHTH M | Khoa Phuy |
Phong PD M | Héi dong quan ly chat luong 4|
BV |

Khoa Kham bénh v Khé)a Hb trg sinh san 4]
Khoa Hai sirc cip ctiu M | Khoa Xét nghiém - CDHA |
Khoa Ngoai nhi lién CK B | Khoa Duroc - KSNK ]
Khoa Nhi tong hop M | Khoa Phau thudt- Gay mé ]

HS

THEO DOI TINH TRANG SUA PO1
Trang Hang muc sira doi T(’)mg tit ndi dung hang muc sira doi

5 Quy trinh thuc hién: | Bé: déi? chiéu hang tuan.

i
Stra:
- Hang thang: d6i chiéu tat ca cdc mit hang
co tai kho vai thé kho cia khoa Dugc —
KSNK wvao ngay cudi thang hodc ngay lam
viéc cuC)i cung cua tuédn cudi trong thang.

- Hang.quy dbi chiéu tit ca cac mdt hang
co tai- tu truc va cac co sé khéc cia cac
khoa 14m sang/cén lam sang véi béo cdo
tén kho cta tu tryc cac khoa va co s6 thudc
tu turc vao ngay cudi cung cua quy hoidc
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Quy trinh dinh kp d6i chiéu thudc, vt try (6,
héa chat, sinh pham, khiy té, y cu trong
t thuoc cdp ciru

|
|
i

kho, |
Ma s6: QT.37.KD-KSNK
- |

b ll A z' i 9 ‘ )\ o !:’
ngdy lam vigc cuoi cing cua'tuan cudi
trong quy.

5, 6,7

Quy trinh thuc hién

Tach riéng 2 phan: Quy trinh thyc hién tai
khoa duge — KSNK va quy trinh thuc hién
tai khoa'ilﬁm sang/cin lAm sang
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Quy trinh dinh ky déi chiéu thuoc vt iy té,
héa chat, sinh pham, khiy 6, y cu tr rong kho,

tii thude cdp ciru Ma so: QT.37.KD-KSNK
1. MUC biCcH

Quy trinh nay nhim quy dinh thoi gian dinh ky va céch thuc kiém keé tat
ca cac mit hang c6 tai kho cua khoa Duge — KSNK va ti thude cép ciru tai céc
khoa ldm sang/can 1am sang vé sb lugng, cht lugng v& mit cam quan, bao bi va
nhan.

Diéu tra va xir ly thét thoat cling nhu bién ddi chit lugng, bao bi.
2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho tat ca cac thube, VTYT, HC, SP, Khi y té, y cucé tai kho/ti
thudc cip citu cia bénh vién tai thoi diém kiém ké.

Khoa dugc-KSNK, cac khoa 1dm sangican 1am sang va cac b phan c6 lién
quan chiju trach nhiém thuc hién va kiém soét quy trinh nay.

3. TAI LIEU THAM KHAO
- Ludt Dugc s6 105/2016/QH13 ngay 06/4/2016 ciia Quéc hoi khoa 13.

- Thong tu s6 36/2018/TT-BYT ngay 22/11/2018 cua B6 truong B6 Y té quy
dinh vé Thuc hanh t6t bao quén thudc, nguyé-r liéu lam thude.

- Théng tu s6 22/2011/TT-BYT ngdy 10/6/2011 cta B trudng Bo Y té quy
dinh t4 chirc va hoat dong cua Khoa Dugc.

- Thong tu s6 23/2011/TT-BYT ngay 10/6/2011 cta Bo truéng Bo Y té
huéng dan sir dung thudc trong cac co sd' y té ¢6 giuong bénh.

4. THUAT NGU VIET TAT
- TK: Truéng Khoa A
- KK: Kiém ké |
-VTYT: Vattuy té ‘
- HC, SP: Ho4 chét, sinh phdm

-Duoc - KSNK: Dugc - Kiém soat nhiém khuin f
5. TRACH NHIEM THUC HIEN |

- Tét c& nhan vién phu trich kho cua Khoa Duogc — KSNK co nhlem vu
thuc hién quy trinh nay tai kho cuia khoa duge - KSNK.

- Trudng khoa Dugc - KSNK va tb frudng phu trach kho c6 nhiém vu
gidm sat thuc hién quy trinh nay tai kho cuia khoa dugc - KSNK. |

- Can bo y t& hanh chinh tai khoa lém sang/ can lam sang ¢ nhlem vu
thuc hién quy trinh nay tai til thudc cip ciru, co s khac cia cac khoa! trong bénh

v1en
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Quy trinh dinh ky doi chiéu thuoc vt 'y 1é,

héa chit, sinh phdm, khi y té, y cu tr ong 7 kho,
tu thuoc cap curu Ma so: QT.37. KBD-KSNK

- Trudong khoa 1am sang/cin lam smig, cllcu dudng truong c6 nhiém vu
gidm sat thuc hién quy trinh nay tai to thudc cp ctiu, co s6 khéc ciia cac khoa

trong bénh vién.

- Ké toan dugc phan cong dinh ky kiém ké ¢ nhiém vu giam sat thuc
hién quy trinh nay.

6. QUY TRINH THU'C HIEN

- Hang théng: déi chiéu tat ca cac mdt hang co tai kho voi thé kho cua

khoa Dugc — KSNK vao ngay cudi thang hofic ngay lam viée cudi cling clia tuan
cudi trong thang.

- Hang quy: dbi chiéu tét ca cac mét hang c6 tai (0 truc va cac co s6 khac
ctia cac khoa 1am sang/can 1am sang voi bao cdo ton kho ctia to truc céc khoa va
co sb thuoc tu truc vao ngay cuoi cing cua quy hodc ngay lam viéc cudi cung
cua tuan cu01 trong quy. :

\

Tr.anch Cae bu.?c e No§i dung thuc hién
nhiém hién :

I. Kiém ké tai kho ciia Khoa Duoe - KSNK

- To6 trudng - T6 truong chon ngay kiém ké, ddi chleu c4c

td kho. thuée, VTYT, HC, SP, Khi yté, y cu tai kho

- Tha kho (hang thang).

- Truéng - Kiém s6 lugng theo s6 16, han dung |

khoa dugc - Klem tra chdt luong thude, VTYT, HC SP, Khi

- Thu kho yté,y cu

B "_[héng ké Céc sb lidu duge ghi chep cin than, day da va

duoc chinh xac vao bién ban: sd lugng theo dai 16, han

-Ké toan dung (ap dung véi thuoc) vao ct ”Thuc té&” +

dugc gh1 nhén chét lugng thuoc VTYT, HC SP, Khi
y €, y cuvéo cot “Hong, v&”, ghi sb liéu trén 2
bién ban va doc 1ap vai nhau.
--Pbi chiéu sb lugng klem ké thuc té v6i Béo céo
ton khotir thé kho, néu c¢¢ vin d& ghi vao cot
”Ghi cht”, Gm nguyén nhan. (Néu c6 sai 1éch
phéi didu chinh sé liéu)

- Trudng - Thu kho lam t& trinh ly do sai 1éch (neu co) va

khoa dugc ’ dé xudt xir Iy ¥

- Thu kho - Dya vao s5 liéu kiém ké duoc ghi nhan va tim,

- Théng ké lhong nhit nguyén nhén sai léch.

dugc Truong khoa Dugc - KSNKbdo cdo lanh dao

- Ké toan phu trach cdng tac dugc xin y kién xir ly

dugc - Dam bao s6 lugng thuc té khép véi sb lugng
s sach.
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Quy trinh dinh ky doi chiéu Ihuoc, var ey te,

héa chdt, sinh phﬁm khiy té, y cu tro (}, 7 kho,
Ma 5O

tu thuoc cap curu

QT 37.KD-KSNK

- Thui kho
- Théng ké
dugce

- Ké toan
dugce

;I@rlnm) T

)
W
i

- Sau mdi lan kiém kL bién ban k)cm ké va cac

tai licu lién quan (néu ¢o) nop vc Bo phén ké
toan 1 ban, luu t9i kho | ban, lhong ké dugce 1

ban

I1. Kiém ké tai cic khoa Iim san

g/edn 1im shng

Truong khoa

N " A X A .
Khoa Duge - KSNK Iz_nla ké hoach kiém ké va

joa trong bénh vién

Dugc-KSNK thong bdo 16 (i ci cae k

- Trudng - Kiém s6 lrgng theo 50 lo han dung.

khoa lam -Klem tra chét lugng thude, VTYT, HC, SP, Khi
sang yté,y cu.

-Canboy té Céc sb lidu duogc ghi chép. cAn than, day du va
hanh chinh chinh xdc wao bién ban: so lugng theo 16, han

tai khoa lam
sang/can 1am

dung (4p dung voi thuoc) vao ¢ot "Thuc té€” + ghi
nhén chat luong thube, VIYT, HC, SP, Khi y té,

sang y cu vao col "Hong, vo™.

- Can bd - Dbi chiéu sb lugng kidm ké thuc té véi sb

dugc luong trong bao céo ton kho cua tu truc cac khoa

- Ké toan va co s thude tu truc, néu co van dé ghi vao cot

duoc »Ghi chd”, tim nguyén nhan, ghi s6 liéu trén 2
bién ban va doc 1ép vdi nhau.

- Truéng - Can b y té hanh chinh tai khoa 1am sa‘mg/ce"m

khoa 1am lam sang lam to trinh 1y do sai léch (néu co) va

sang ] dé xudt xir by

-Canbdyté -Dua vao s li¢u kiém ké dugc ghi nhan va tim,

hanh chinh théng nhét nguyén nhan sai 1&ch.

tai khoa 1am
sang/can lam
sang

- Can bo
dugc

- Ké toan
duoc

- Truéng khoa Lam sang/Cén 14m sang béo cdo
lanh dao phy trach cong téc duge xin y kién xir
ly.

- Bam bao s6 luong thuc té khép véi sb luong
s sach.
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Quy trinh dinh kp d6i chiéu thudc, var e y 1
héa chat, sinh pham, khi y té, Y cu trong kho,

ti thuée cdp ciry

Ma s6: QT 37.KD-KSNK

-Canbjy té - Sau moi lin kiém k&, bién ban kidm K va cac
hanh chinh tai liu lién quan (néu ¢0) ndp vé B¢ phan Ké
tai khoa 14m todn 1 ban, litu {gi khoa 1 ban, théng ké dugc 1
sang/cin lam ban.
sang
- Can bd
dugc
-Ké
todndugc
- Théng ké
duoc
7.PHU LUC

STT Tén tai liéu Ghi cha

1 | Bién ban kiém ké thudc Phu luc 1

2 | Bién ban kiém ké vat tr y t8 Phu luc 2

3 | Bién ban kiém ké hoa chit, sinh pham Phu luc 3

4 | Bién ban kiém ké khi y t& Phu lyc 4

5 | Biénbankiémkéy cu Phu luc 5
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Quy trinh dinh kp @6i chiéu 3:00 vdt ey té,
héa chat, sinh phdm, khi y té, y cu tr ong kho,

tii thude cdp ciru \Sm s0: Qﬂ 3 w g KSNK
wmd LUC1
Bénh vién San Nhi BIEN BAN KIEM KE THUOC MS: 11D/BV-01
Khoa:................. S Thdng......nam....... S6
- Tbé kiém ké gom co: :
R om0 I 5 e o 55 S BB, BT S8 Chircdanh ..o
. S ————— YT Chircdanh ...
T T Chite danh siccsimie wmeess A
- Dakiémkétair.....ocooooereeieiii {5} PSP gio....ngay.....thang ...nam...... dén.....gi0....ngdy.....thang....nam......
- Két qua nhu sau:
S Tén thude, Pon . S6 Nudce san Han ditm S6 lugng Hoéng, v& 'Ghi chu
TT | néng dd, ham lwgng | vi kiém soat Xuat : m_ Sb6 sach | Thue té
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
~
m
T | i
[ m
! w Cong khoan ; ! _ m _ _ _
Y kién d2 xuit | |
i e o 0 0 RRAAD s s EO».UG\QO ..................
(ky va ghi ré ho tén) .
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Quy trinh dinh ky m.& chiéu :§on vdt tie y té,
héa chat, sinh ESS khiyté,y cutr ong kho,
E S:on n&c clru gm $0: @ﬂ .w 7. VD-VMZN

wmc LUC2
Bénh vién San Nhi BIEN BAN KIEM mﬂw HOA CHAT MS: 12D/BV-01
RBBAE. . .. cocimnmamssiass M.EQSN:. A SOtvevvivinininn,
- Té kiém ké 2dm co A
. S Chircdanh ...
s AR b o e s S 51 SRS i naraar s e £ Chirc danh ..o
N Chicdanh ...
N Chirc danh ....ooovniiii e
S Chicdanh .................. S R
- ba Ki€m K& taic ... e (20— m -.ngay.. Emzm nam...... dén.....gio....ngdy.....thang....nam......
-Woﬂpcmurqmmc B s -
Sé Tén héa chit, Pon ok ., | Nwédce san Sé lwons 4 N 5
TT quy cach dong géi vi St ddem soif xuét - — - Hdng v Ghu izt
S6 sich | Thue té
L3 2 3 4 5 6 7 8 g
__ i
w Céng khoan
Y kién dé xuat
THANH VIEN KHOA LAM SANG ~ kHOADUOC T
(ky va ghi ré ho tén) .
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Quy trinh dinh ky d6i chiéu Szen vdt tur y té,
hoa ar& sinh phém, khiy té, y cu :.oxm kho,

tii thuéc cdp ciru Ma sé: QT.37.KD-KSNK
PHU LUC 3
Bénh vién San Nhi BIEN BAN KIEM KE VAT TU Y TE TIEU HAO MS: 13D/BV-01
4o A ——— Thang......ndm... .... DO vans swis s s
- To kiém ké gom c6 .
L s s O BB s oS B CHIE GARD. sy sums sumas seies smas aoms somun 5595 55095 A96HAVAS IS Suiis s 43
B o N O SRS S st g CIC BATIH, s s sness v » sovmos sans vt wmvin Saesmeans s #45,5 B S8 &
PP — (1o 01| (O St VN R BT S S S R e
- Dakiémké taiz..... oo, (11 SUN <4 o A ngay.....thang ... nim...... AEf: v:0sP10: e NNEAY: e BNANG s 5 nam......
- Két qua nhu sau:
So6 I i ‘Pon £z | Nubc sdn " 86 Iwon ; e i Sy
TT Tén vat tir y té tiéu hao vi 20 ke S63¢ | © xuat " Sk Eeng v Ghi chd
, S6 sach | Thuc té
1 2 3 4 5 6 7 8 9
m
~
| Cong khoan
M« kién am Xuat:
THANH VIEN KHOA LAM SANG KHOA DUQC
(ky' va ghi ré ho tén)
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Quy trinh dinh kp d6i chiéu thuéc, vét te y té,
héa nr.&. sinh pham, khiy té, y cu trong kho,

tu thuéc cap ciru Ma s6: QT.37.KD-KSNK
PHU LUC 4

Bénh vién San Nhi BIEN BAN KIEM KE KHI Y TE MS: 13D/BV-01

MM o simsis ssnsmmmsismmnin Thang......ndm........ SO8, ionssos vampion

- T6 kiém ké gbm c6: _ _
T P X TSGR W Chnte damh. ..o somsinmns cofmns s caomss DS 5o 5mems Ham w5595 &
R R TR Chitc danh. : com cine T Sb S st s s B S A R AR S
i e s s N R S GBS SR S e s e Chlircdanh .....ooiiiiiiii e e

- Pakiémkétair..........oooene.... fr......gi0........ ngdy.....thang ... nam......dén.....gio....ngdy.....thang.......nam......

- Két qua nhu sau:
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. ., : ong . ONg Vo 0
TT Tén khi y t& v So kieém soat <uht - : Hong v& Ghi chu
So6 sach | Thuec té
1 2 3 4 5 6 . I 8 9
i
m __
| _
i Cong khoan | |
» ” “‘ - _ | | _ |
Y kién dé xuat:
THANH VIEN KHOA LAM SANG KHOA DUQC
(ky va ghi ré ho tén)
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Quy trinh dinh ky doi chiéu thuéc, vat tw y 1é,
héa chat, sinh pham, khi'y 1é, y cu trong kho,

Scanned with CamScanner

ti thudc cdp ciru Ma s6: QT.37.KD-KSNK
PHULUCS
Bénh vién San Nhi BIEN BAN KIEMKE Y CU - MS: 13D/BV-01
Wr@m“:.:::::. ................ Thang oW o5 D cssunsisoibioBassoniis
- T6 kiém ké gom co6: . .
S ———————— R S WU BN oo s s om e g B pTaa—
B et b e T . S, oo Chicdanh ... ;
Do 5 SR S oo SR S8 S Chucdanh ............ SENCRE S —————
~ BRI CHIB RS e oy s s s fir ....... gio........ ABAY -~ dBAHE 5ue DA dén.....gid....ngay.....thang....... nam......
- Két qua nhu sau: .
Sé Pon | 1,2 ., | Nude san S§ lwomio A e g
. N r " . m
TT Tényen = So kiém soat <ubt . : Hoéng vor Ghi cha
. S6 sach'| Thuec té .
1 2 3 4 5 6 7 8 9
| Cong khoan | _ ! |
\—’ Y 3  § ! -
Y kién dé xuat
THANH VIEN KHOA LAM SANG KHOA DUQC
(ky'va ghi ré ho tén)
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Quy trinh dinh ky .mmm. chiéu H.r:m.n. vt tey té,
hda chat, sinh pham, khiy e,y cu trong kho,
tu thuoc cap ciru Ma so: QT.37.KD-KSNK

BANG KIEM DANH GIA TUAN THEO QUY DINH VE PINH KY DOI CHIEU THUOC, VAT TU Y TE, HOA CHAT,

-

KHI Y TE, Y CU TRONG KHO, TU THUOC CAP.CUU TRONG BENH VIEN SAN — NHI TINH YEN BAI

STT Noi dung Co Khong

I |Kiém Ké tai kho cita Khoa Dugc - KSNK

1 | Quy trinh thuc hién:

- Hang thang kiém ké d6i chiéu tit ca cac mat hang c6 tai kho véi bdo cdo ton kho tir thé kho
cua khoa Dugc — KSNK viao ngay cubi thang hodc ngay lam viéc cudi cung ctia tudn cudi trong
thang.

Scanned with CamScanner

2 |Kéhoachkiémké:
R R T —— e, W

3 | Kiém ké thuc té va ddi chidu:

- Kiém ké sé luong theo sb 16, han dung

- Kiém tra chét luong aucmo“ VTYT, HC, SP, Khi v té, v cu

- Céc s liu dugce ghi chép chn than, mww di va chinh xdc vao bién ban s luong theo 16, han
=" + ghi nhan chat luong thuée, VTYT, HC. SP. Khi v 1,

A9e

dung (ap dung véi r::mnv vao cot "Thuc té
y cu vao ¢t "Hong, vo&™. .
- Doi chiéu sé luong kiém ke thuc té v6i Béo céo tn kho tir thé kho, néu c6 vén dé ghi vao cft |
: "Ghi chii”. tim nouvén nhan. (Néu cé sai léch phai diéu chinh s liéu)

|
' Diéu chinh s6 lieu: M
- Thu kho lam t0 trinh Ij do sai léch (néu c6) va dé xudt xu ly.
! - Dua vao s6 liéu kiém ké duoc ghi nhan va tim, Em:m nhét nguyén nhan sai léch.
Trudng khoa Dugc - KSNK bao c4o lanh dao phu trach cong tac dugc xin y kién xr ly.
- Bam bao s0 luong thuc té khép véi s6 luong s sach.
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e 2 Y

Quy trinh dinh kp doi chiéu Szoa vdt tir y té,
héa chat, sinh .ESE khiyté, ycutr ong kho,

t Snon nn.m cuu

Ma sé: @H 37.KD-KSNK

3

Luu gitr | hé so:
- Sau mdi lan kiém k&, bién ban kidm ké va cac tai lidu lién quan (néu c6) ndp vé Bb phéan ké toén 1
ban, luu tai kho 1 ban, théng ké duoc 1 ban

Kiém keé tai cac khoa lam sang/cén l1dm sang

Quy trinh thuce hién:

- Hang quy kiém ké di chiéu tit ca cac mét hang cé tai ti truc va céc co mo khac cua céc khoa
lam mmum\omz lam sang véi bao céo ﬂom kho cua 8 truc omo khoa va co sb thudc ti truc vao
ngay cudi quy hoac ngay lam viéc cudi cung cua tuan cudi trong quy.

1o

[ K& hoach kifm ké:

- Lénké hoach kiém ké hang @8\

(W3]

|

Kiém ké thuce 8 va doi oEmc

- Kiém sb lugng theo s 16, han ding.
- Kiém ira chét lugng thubc, VTYT, EO SP, Khi y té, y cu.

- Céc s6 liéu duoc ghi chép céan than, diy du va chinh xac vao bién ban: sé luong theo 16, han |

dung (ap dung voi thude) vao cot’ ,:u:o té” + ghi nhan chét luong thube, VTYT, HC, SP, Khi
vié,vcu vao cot "Hong. vg”

- Péi nEmc s6 luong EmB ké Eqn té voi sO lugng trong bao céo ton kho cia ti trie cac khoa va
co s6 thube i truc, néu c6 van dé ghi vao cot ”Ghi chi”, tim nguyén nhan, ghi s6 liéu trén 2
bién ban va doc 1ap véi nhau.
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